АДМИНИСТРАЦИЯ
ТАСЕЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ТАСЕЕВСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]25.11.2019 г. с. Тасеево № 223

Об утверждении Положений о Почетной 
грамоте и Благодарственном письме Главы 
Тасеевского сельсовета

В целях упорядочения процедуры награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом Главы Тасеевского сельсовета, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Тасеевского сельсовета Тасеевского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Главы Тасеевского сельсовета согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить Положение о Благодарственном письме Главы Тасеевского сельсовета согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Ведомости Тасеевского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Тасеевского сельсовета.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава Тасеевского сельсовета Я.А. Никоноров


Приложение № 1 к Постановлению администрации Тасеевского сельсовета от 25.11.2019 № 223

ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте Главы Тасеевского сельсовета

Почетная грамота Главы Тасеевского сельсовета является формой поощрения граждан, трудовых коллективов организаций, учреждений за значительный вклад в социально-экономическое и культурное развитие на территории Тасеевского сельсовета, обеспечение прав и свобод граждан, развитие местного самоуправления.
1. Почетной грамотой могут награждаться граждане, работающие или проживающие на территории Тасеевского сельсовета, а также трудовые коллективы учреждений и организаций, осуществляющие свою деятельность на территории Тасеевского сельсовета. 
2. Основанием для награждения Почетной грамотой являются: 
- многолетний добросовестный труд; 
- заслуги и высокие достижения в области социальной сферы, сфере культуры, образования, воспитания, здравоохранения и иных общественно значимых областях;
- достижения высоких результатов в трудовой деятельности; 
- активное участие в благотворительной и общественной деятельности; 
- достижения в сфере законности, правопорядка и общественной безопасности;
- значительные успехи в организации предпринимательской деятельности; 
- успехи в развитии средств массовой информации; 
- юбилейные даты для трудовых коллективов и организаций (10 лет, далее каждые последующие 5 лет с момента образования при условии их успешной и общественно полезной работы), а также к юбилейным датам граждан - 50 лет, 55 лет, 60 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения;
- в связи с профессиональными, торжественными государственными и муниципальными праздниками; 
- иные достижения, способствующие развитию территории Тасеевского сельсовета.
3. Ходатайство согласно приложению № 1 к настоящему Положению о награждении Почетной грамотой на имя Главы Тасеевского сельсовета вносят руководители предприятий, учреждений, организаций (независимо от форм собственности), депутаты Тасеевского сельского Совета депутатов, должностные лица администрации Тасеевского сельсовета, представители общественно- политических организаций, профсоюзных и других общественных формирований. В ходатайстве обосновывается представление к награждению Почетной грамотой.
К ходатайству прилагаются следующие документы:
- для организаций и их руководителей - сведения о социально- экономических показателях, научных или иных достижениях;
- при награждении организаций в связи с юбилейной датой – правоустанавливающий документ, подтверждающий дату образования организации, сведения о социально- экономических показателях;
- для граждан – характеристика согласно Приложению № 2 к настоящему Положению представляемого гражданина с указанием конкретных заслуг, сведения трудовой деятельности;
- при награждении в год юбилейной даты - документ, подтверждающий возраст гражданина.
Граждане, награжденные Почетной грамотой, могут быть вновь представлены к награждению Почетной грамотой не ранее чем через пять лет.
За особые заслуги перед поселением награждение Почетной грамотой может быть инициировано ранее установленного срока, но не чаще одного раза в два года.
Граждане, награжденные Почетной грамотой, не могут быть награждены Почетной грамотой повторно по одному и тому же основанию.
Награждение Почетной грамотой, как правило, возможно, только при наличии награждения Благодарственным письмом Главы Тасеевского сельсовета.
4. Материалы по награждению Почетной грамотой с прилагаемыми документами направляются Главе Тасеевского сельсовета не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения вопроса о награждении.
5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой рассматривается главой Тасеевского сельсовета.
6. На основании представленных материалов Глава Тасеевского сельсовета издаёт правовой акт о награждении Почетной грамотой или возвращает их в ходатайствующий орган, организацию. В награждении Почетной грамотой может быть отказано в случаях:
- непредставления документов, указанных в пункте 3 настоящего Положения.
- отсутствия оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения.
7. Почётная грамота подписывается Главой Тасеевского сельсовета и заверяется гербовой печатью.
8. Вручение Почетной грамоты осуществляется Главой Тасеевского сельсовета или по его поручению и от его имени:
- заместителем Главы Тасеевского сельсовета;
- руководителем учреждения, предприятия, организации.
9. Материалы, представленные в нарушение сроков и требований настоящего Положения, не рассматриваются и возвращаются с указанием причин отказа.
10. Описание Почетной грамоты:
1. Почётная грамота представляет собой один лист формата А4
2. Почётная грамота заполняется машинописным текстом.
3. Почётная грамота должна содержать:
- название: Почётная грамота;
- благодарственный текст;
- подпись: Глава Тасеевского сельсовета;
- дата.


Приложение № 2 к Постановлению администрации Тасеевского сельсовета от 25.11.2019 № 223

ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарственном письме Главы Тасеевского сельсовета

Благодарственное письмо Главы Тасеевского сельсовета (далее – Благодарственное письмо) объявляется гражданам за активное участие в общественно значимом событии, за выполнение конкретных производственных заданий, за особое отличие при исполнении служебного долга.
1. Благодарственным письмом могут награждаться граждане, работающие или проживающие на территории Тасеевского сельсовета, а также трудовые коллективы учреждений и организаций, осуществляющие свою деятельность на территории Тасеевского сельсовета.
2. Основаниями для награждения Благодарственным письмом являются:
- активное участие в общественной жизни села;
- активное участие в культурной жизни села;
- значительный вклад или оказанная помощь в подготовке и проведении различных общественно- массовых мероприятий;
- за осуществление конкретных полезных дел в строительстве, транспорте, науке, образовании, культуре и других сферах деятельности;
- в связи с торжественными, государственным и муниципальными праздниками.
3. Ходатайство согласно Приложению № 1 к настоящему Положению о награждении Благодарственным письмом на имя Главы Тасеевского сельсовета вносят руководители предприятий, учреждений, организаций (независимо от форм собственности), депутаты Тасеевского сельского Совета депутатов, должностные лица администрации Тасеевского сельсовета, представители общественно- политических организаций, профсоюзных и других общественных формирований.
4. Материалы по награждению Благодарственным письмом с прилагаемыми документами направляются Главе Тасеевского сельсовета не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения вопроса о награждении. 
5. В случае представления граждан к награждению Благодарственным письмом за активное участие в проведении особо значимых мероприятий представляется ходатайство и список лиц, активно участвовавших в проведении мероприятий, согласно Приложению № 2 к настоящему Положению.
6. На основании представленных материалов Глава Тасеевского сельсовета издаёт правовой акт о награждении Благодарственным письмом или возвращает их в ходатайствующий орган, организацию.
В награждении Благодарственным письмом может быть отказано в случаях:
- непредставления документов, указанных в пункте 3 настоящего Положения;
- отсутствия оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения.
7. Благодарственное письмо подписывается Главой Тасеевского сельсовета и заверяется гербовой печатью.
8. Вручение Благодарственного письма осуществляется Главой Тасеевского сельсовета или по его поручению и от его имени:
- заместителем Главы Тасеевского сельсовета;
- руководителем учреждения, предприятия, организации.
9. Материалы, представленные в нарушение сроков и требований настоящего Положения, не рассматриваются и возвращаются с указанием причин отказа.
10. Описание Благодарственного письма:
1. Благодарственное письмо представляет собой лист формата А 4.
2. Благодарственное письмо заполняется машинописным текстом.
3. Благодарственное письмо должно содержать:
- название: Благодарственное письмо;
- благодарственный текст;
- подпись: Глава Тасеевского сельсовета;
- дата.


Приложение № 1 к Положению о Почетной грамоте Главы Тасеевского сельсовета

	О награждении (поощрении)
	Главе Тасеевского сельсовета
___________________________
___________________________
(Фамилия Имя Отчество)




Уважаемый ______________________!

Ходатайствуем о награждении (поощрении)________________________________
(ФИО, должность, полное наименование организации)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид награждения, поощрения)
за______________________________________________________________
(основание награждения, поощрения)
и в связи________________________________________________________
(указываются профессиональные праздники, юбилейные даты и т.д.)
________________________________________________________________

______________ _____________
подпись ФИО


Приложение № 2 к Положению о Почетной грамоте Главы Тасеевского сельсовета

ХАРАКТЕРИСТИКА
представляемого к награждению Почетной грамотой
Главы Тасеевского сельсовета

Фамилия, имя, отчество __________________________________.
Должность, место работы ______________________________
Дата рождения ______________.
Общий стаж работы _________. Стаж работы в отрасли _________.
Стаж работы в коллективе __________.
Характеристика представляемого к награждению с указанием конкретных заслуг.

Руководитель ___________________ ________________________________
Подпись Фамилия и инициалы


Приложение № 1 к Положению о Благодарственном письме Главы Тасеевского сельсовета

	О награждении (поощрении)
	Главе Тасеевского сельсовета
___________________________
___________________________
(Фамилия Имя Отчество)




Уважаемый ______________________!

Ходатайствуем о награждении (поощрении)_____________________________
 (ФИО, должность, полное наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид награждения, поощрения)
за___________________________________________________________________
(основание награждения, поощрения)
и в связи_____________________________________________________________
(указываются профессиональные праздники, юбилейные даты и т.д.)
_____________________________________________________________________

______________ _____________
подпись ФИО


Приложение № 2 к Положению о Благодарственном письме Главы Тасеевского сельсовета

Список лиц, представляемых к награждению Благодарственным письмом Главы Тасеевского сельсовета

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность, полное наименование организации (без сокращений и с расшифровкой аббревиатуры)



___________________ ________________________________
Подпись Фамилия и инициалы
1
